ERASMUS GİDEN ÖĞRENCİ ÖĞRENİM HAREKETLİLİĞİ İŞ AKIŞI


ERASMUS ÖĞRENİM HAREKETLİLİĞİ BAŞVURU VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ	ÖĞRENİM HAREKETLİLİĞİNİ KAZANAN ÖĞRENCİLER İÇİN SÜRECİN İŞLEYİŞİ


 (
AŞAMA
 
2
) (
AŞAMA
 
1
) (
AŞAMA
 
1
)Kazanan her bir aday öğrenci için Beneficiary Module’de dosya açılır





 (
AŞAMA
 
2
)Sürece Dair Bilgilendirme Toplantılarının Yapılması

Öğrenci, kendi Erasmus bölüm koordinatörü ile koordineli olarak Online Learning Agreement (OLA) sistemi üzerinden OLA doldurma işlemi gerçekleştirir.





 (
AŞAMA
 
3
)Web Sitesi Üzerinden başvuru İlan/ duyurusunun yapılması

Online Learning Agreement, Erasmus Without Paper (EWP Dashboard) üzerinden gerek kendi bölüm koordinatörü gerekse Erasmus Plus birim koordinatörü tarafından imzalanarak karşı kurumun (receiving) imzasına sunulur



 (
AŞAMA
 
4
) (
AŞAMA
 
3
)El Kitabının ön gördüğü kriterler çerçevesinde başvuruların alınması:
Not ortalaması Lisans ve Önlisans 2.20 Yüksek Lisans ve Doktora 2,50 ve üzeri öğrenciler için; Online Başvuru “e-devlet” üzerinden yapılır

 (
AŞAMA
 
6
) (
AŞAMA
 
6
) (
AŞAMA
 
5
) (
AŞAMA
 
5
)Komisyon tarafından ön başvuru kriterlerini sağlayan adayların başvurularının değerlendirilmesi yapılır ve sınava girecek adayların ön değerlendirme listesi web sayfasından yayınlanır


YADYO ya da SUİZEM tarafından Dil Sınavı yapılır (YDS ya da YÖKDİL vb.puanları geçerli)


OLA’nın imzalanması sonrası karşı kurumdan Kabul Mektubunun (accaptence letter) alınması
 (
AŞAMA
 
4
)(Kabul mektubunun anlaşmalı bir kurumdan alınması zorunludur)


Zıraat Bankası’ndan Euro hesabının açılması, Sağlık sigortası oluşturulması (30.000€ teminatlı) ve çıkartılan pasaportun fotokopisini içeren evrakların Erasmus birimine sunulması

Kazanan aday öğrenci adına ıslak imzalı dil ve hibe yazılarının oluşturulması ve ilgili formların birer nüshasının adaya verilmesi birer nüshasının ise aday dosyasına iliştirilmesi




 (
AŞAMA
 
8
) (
AŞAMA
 
7
)Sınav puanı < 50'nin altında kalan adayların elenmesi Sınav puanı > 50'nin üstünde kalan adayların ise; %50 AGNO’su + %50 dil puanı alınarak genel puanının hesaplanması


 (
AŞAMA
 
7
)Gideceği ülkeden alınan vizenin fotokopisinin Erasmus birimine sunulması




 (
AŞAMA
 
8
)Genel sınav sonuçlarının açıklanması


Aday adına hibe sözleşmesinin yapılması ve ilgili sözleşmenin; hareketliliğe katılacak aday ile Erasmus Birim koordinatörüne imzalatılması



 (
AŞAMA
 
9
)Asil ve yedek öğrenciler için bilgilendirme (oryantasyon) toplantıları yapılır

İmzalanan sözleşmeyi takip eden süreçte adayın almaya hak kazandığı toplam hibenin
 (
AŞAMA
 
9
)%80'lik kısmının ödenmesi için Strateji Daire Başkanlığı’na gerekli yazıların yazılması



	Hazırlayan: Birim Uzmanı                   Sistem Onayı: Kalite Koordinatörlüğü          Yürürlük Onayı: Birim Amiri

	(Form No: SİÜ.İA-012	İlk Yayın Tarihi: 15.10.2018.	 Revizyon Tarihi: 16.06.2024	 Revizyon No: 01)



ERASMUS GİDEN ÖĞRENCİ ÖĞRENİM HAREKETLİLİĞİ İŞ AKIŞI



ÖĞRENİM HAREKETLİLİĞİ SÜRE ZARFINDAKİ SÜRECİN İŞLEYİŞİ	ÖĞRENİM HAREKETLİLİĞİNDEN DÖNDÜKTEN SONRAKİ SÜREÇ


 (
AŞAMA
 
2
) (
AŞAMA
 
1
)Hareketliliğe katılacak öğrenci hazırlamış olduğu OLA’da ders değişikliği yapmak isterse ilgili durumu ilk olarak kendi Erasmus bölüm koordinatörü ile koordineli olarak gerçekleştirmeli ve akabinde de Erasmus Birimini bilgilendirmelidir


 (
AŞAMA
 
1
)Öğrenci döndükten sonra en geç 15 gün içerisinde belgelerini Ofise teslim eder





 (
AŞAMA
 
2
)Her iki birimden de gerekli kabulü aldıktan sonra OLA sistemi üzerinden gerekli değişiklikler yapılarak karşı kurumun (receiving) onayına sunulur

Teslim edilmesi gereken evraklar; biniş kartları (pasaport giriş-çıkış), katılım sertifikası, not dökümü ve online doldurulmuş survey dosyasından oluşmalıdır.





AŞAMA 3











 (
AŞAMA
 
5
)

Bir dönem olarak gitmeye hak kazanan öğrenci ilgili süreyi tamamladıktan sonra hibesiz olarak dönem uzatmak isterse ilgili durumu ilk olarak mail yoluyla Erasmus Birimine sorar


 (
AŞAMA
 
4
)Hibesiz olarak dönem uzatmak isteyen öğrenci, aynı şekilde ilgili durumu mail yoluyla kendi fakülte/enstitü/MYO’ya sorar


Hibesiz olarak dönem uzatmak isteyen öğrenci her iki birimden de ONAY aldıktan sonra hareketliliğe katıldığı dönemdeki yaptığı işlemlerin aynısını, uzatmak istediği dönem için de yaparak süreci yeniden başlatır

AŞAMA 3











 (
AŞAMA
 
5
)

Tüm belgelerin kontrolü sağlandıktan sonra akademik tanınma (intibak) için EBYS üzerinden adayın bağlı olduğu birimlere yazı yazılması


 (
AŞAMA
 
4
)Katılım sertifikasındaki süre zarfı göz önüne alınarak hareketliliğe katılan öğrencinin almaya hak kazandığı hibenin geri kalan %20'lik kısmının ödenmesi için Strateji Daire Başkanlığına yazı yazılması

Öğrencilerin bağlı olduğu birimlerden hareketlilik dönemindeki notlarının tanındığına dair “akademik tanınma” yazısı alındıktan sonra ilgili her bir dosya baştan kontrol edilerek dosyanın kapanışı ve arşivlenmesi sağlanır.









	Hazırlayan: Birim Uzmanı                   Sistem Onayı: Kalite Koordinatörlüğü          Yürürlük Onayı: Birim Amiri
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